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Comment réserver une offre Pass-Culture sur ADAGE

Deux cas :

1- L'offre est déposée a |'attention de I'établissement (accord préalable avec la structure )
2- L'offre n’est pas encore déposée (recherche d’une offre)

Situation 1 : Offre déja déposée

Aller sur ADAGE via ARENA sur le site du Rectorat ou par IPROF - Vous arriverez sur le bureau ci-dessous :

Cliquez sur I'onglet l
Pass-Culture m Etablissement ~ ProjetsFAC ~ passCulture ~ Aide ~ Mon compte

Bienvenue dans l'application ADAGE
A pplication D édiée A la G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle

Appels a projets en cours destinés a vos éléves (o]l ILELE date d'ouverture décroissante v
Documents d'accompagnement
NAT ~ 2024-2025 La Féte du court-métrage (i) Du 02/01/2025 4 05:00 m
Au 15/02/2025 a 04:59
Documents d'accompagnement
ACA | 2024-2025 WISH: la chanson! (i) ( GUADELOUPE ) | Du17/12/2024217:38

Etablissement ~ ProjetsEAC ~ passCulture ~ Aide ~ Mon compte

Partenaires culturels

Cliquez sur Bien TN 'application ADAGE
Offres Pass-Culture Appicas PR CHIe

~éralisation de I' E ducation artistique et culturelle

Si I'offre est déja déposée pour I'établissement, il apparait ici

\

m Etablissement ~ ProjetsEAC ~ passCulture ~ Aide ~ Mon compte

Solde prévisionnel *

$% Découvrir C_ Rechercher [51 Pour mon établissement &) <7 Mes Favoris & 10442 €

(n1-YL ANV VA la part collective [ ITRE1- R (T 1114

Cliquez sur cet onglet pour réserver I'offre !

S’il n'y a pas d’offre, recherchez une offre Situation 2



Situation 2 : Rechercher une offre

AN

m Etablizsement ~ ProjetsEAC ~ passCulture ~ Aide ~ Mon compte

Solde prévisionnel *

3% Découvrir C_ Rechercher [G Pour mon établissement &) 77 Mes Favoris & 10442 €

(p1-YLINV -V A la part collective [ lTREN o] | {7]¢-)

Q, Rechercher par mot-clé, par partenaire culturel, par nom d'offre... Rechercher

[Type d’interve\tion ~ ] [ Localisation des partenaires ~ J [ Domaine artistique ~~ J [ Format ~~ }

[ Niveau scolaire X J

Ex : je cherche « Bande dessinée « dans 971
L’application me propose toutes les actions BD de la Guadeloupe déposées par les artistes ou structures.

Je fais défiler et sélectionne une offre ; je clique sur le titre :

in Dans I'établissement scolaire T. Partenaire situé a 48 km : [_B

@ Disponible toute I'année ¥4 Multiniveaux

Inspiration autour des CEuvres Littéraires
Duflo

Erickg/duflo

ATEKIER DE PRATIQUE

"Métamorphose’, et "Evanescence"
Durée du projet : Année scolaire

éme : Exploration créative des séries littéraires "Rym”", l

Retour en haut

Ll

Je clique sur le titre

J'obtiens les coordonnées de I'artiste que je peux contacter pour convenir d’une action (définir la date, le
lieu, le prix total — pas plus de 12€ par éléve).

E! Détails de I'offre
fit Partenaire culturel

Domaines artistiques

Univers du livre, de la lecture et des écritures

ERICKA DUFLO

Format de I'offre Voir la page partenaire

Atelier de pratique
D ipti : e : N
escrpion Ce part&naire est situé a Trois-Riviéres
Théme : Exploration créative des séries littéraires 97114, a 48 km de votre établissement
"Rym", "Métamorphose', et "Evanescence" scolaire.

Durée du projet : Année scolaire

=4 Contacter le partenaire
_ Coantasvts At Nhimn~+ife~ -




Une fois le contrat défini avec I'artiste, ce dernier déposera sur sa plateforme Pass-Culture pro, I'offre a
I'attention de votre établissement.

Vous pourrez donc la sélectionner sur ADAGE ! (cf situation 1)
On ne peut donc pas sélectionner une offre directement sur ADAGE sans avoir contacté I’offreur au
préalable.

COMMENT SELECTIONNER UNE OFFRE DEPOSEE PAR UN ARTISTE POUR MON ETABLISSEMENT ?

=>» Situation 1 : I'offre apparait ici

m Etablissement ~ ProjetsEAC ~ passCulture - Aide ~ Mon compte

Solde prévisionnel *

3% Découvrir C_ Rechercher [5] Pour mon établissement @@ <7 Mes Favoris & 10442 €

(pI-Y NV VA la part collective Lo VR TSN AT LI

La réservation se fait en deux temps !

1° Cliquer sur Réserver I’offre
2° Rattacher I'offre a un projet ou créer un projet (conseillé) et la rattacher a ce projet !

=>» Une fois avoir cliqué sur Réserver I'offre aller dans PROJETS EAC
=>» Cliquer sur Les Projets

m Etablissement ~ ProjetsEAC ~ passCulture ~ Aide ~ Mon compte

Les projets
3§ Découvrir O Recher paienairesculturels Stablissement @ < ¢ Mes Favoris &

B solde prévisionnel &
10442 €

Validation des projets
Suivi des éleves

Découvrirdesprojets  collective e TR TN e8| [ {7

Le tableau de bord EAC apparait :

m Etablissement ~ ProjetsEAC ~ passCulture ~ Aide ~ Mon compte

‘ Q Rechercher un projet v ‘

Enseignements Appels a projets et Autres projets
artistiques E dispositifs E

En savoir plus En savoir plus

Cliquer sur le et créer votre nouveau projet




Renseigner toutes les rubriques.
A un moment vous verrez sur la gauche cette rubrique :

-

. préréservez |'offre de votre partenaire dans l'onglet pass Culture > Offres pass Culture [4.

Actions pass Culture: Ay préa
iqfuez sur « Ajouter une action pass Culture » pour sélectionner cette offre parmi les offres préréservées par les
Ajouter une action

professeurs de votre établissement.
pass Culture

Cliquer dessus, ce volet apparait :

Ajout d'une action pass culture

Action : * ‘ Sélectionner une action pass Culture - ‘

Classes inscrites : * ‘ Q. Sélectionner les classes participantes. ‘

Fermer Enregistrer

L’action du Pass-Culture que vous avez préalablement sélectionnée est en mémoire ta n. Elle apparait

guand vous cliquerez sur « sélectionner une action du Pass-Culture » - choisis
Il en est de méme pour les classes inscrites.
N’oubliez pas d’enregistrer en bas de page

Sans cette 2° action le chef d’établissement ne pourra pas valider la réservation.

Tuto élaborée par Carlos CRUZ ( DRAAC Guadeloupe)




